附件2

2017年度外经贸发展专项资金—引导有序

开展对外投资合作业务资金申报指南说明

一、档案形式要求

（一）企业申报档案资料须统一为A4纸。
（二）卷内文件要按顺序编页码。
（三）档案要编制目录(参照指南中的资料顺序)，并与卷内文件的页码相对应。
（四）企业申请资料装订成册，封面标注××项目（共n册，第×册）；以上每册较少时可以合并装订，中间加彩页进行分隔；申报资料装订以不易脱落为标准。
（五）费用支出的相关资料装订顺序要求：应将对应每笔费用的支付凭证、费用发票、费用合同、提单、进口货物报关单等资料集中按顺序装订，并完整填写“申请直接补助项目基本情况及费用支出情况明细表”（附件5），资料所在页码不得空缺。
（六）贴息企业要分不同金融机构贷款分别成套装订“申请贴息项目基本情况及2017年度贷款付息一览表”（附件7）、“银行贷款收息结算情况表”（附件8）及其他相关资料；
（七）提供文件的复印件要清晰，且必须加盖申报企业的公章，页数较多的资料在首页加盖公章并加盖骑缝章。
二、档案内容要求

（一）“企业申报项目明细表”（附件3）必须有申请企业的盖章；申报补贴类型必须填写；项目的总投资金额和中方投资额，必须填写投资时实际用的货币种类以及折算为美元的汇率及折算为美元的金额（以非美元作为计价币种的，折算率参照国家外汇管理局公布的2016年第12期《各种货币对美元折算率表》。

（二）提供资料原件如为外文，必须同时提供中文译本或中文标注。
（三）关于对外承包工程新签项目时间界定，如合同约定生效条款，则合同文本规定的正式生效日期为新签项目时间，如合同无相关约定，则以签字日期为新签项目时间。
三、对各师商务局的要求

各商务局、财务局要对照《申报指南》逐项核查企业申报材料是否完整并符合要求，对材料不完整或不符合要求的，不予上报。
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